PERSONEL DAIRE BASKANLIGI HASSAS GOREVLER
1. Akademik ve idari personelin atama ve intibak kararnamelerinin hazirlanmasi.
2. Akademik ve idari kadrolarin dogru tutulmas.

3. YOKSIS, BUMKO, Kamu E-Uygulama, HITAP ve NETIKET personel otomasyon
sistemlerine zamaninda ve dogru bilgi girilmesi.

4. Akademik ve idari personelin terfi ve intibak islemlerinin yapilmasi.

5. Akademik ve idari personelin iicretsiz izin, dogum izni, izin, rapor, 6diil kaydi, ceza kaydi
v.b. bilgilerinin dogru tutulmas.

6. Akademik ve idari personelin gorevden uzaklastirma, goreve iade islemleri.
7. Gizli kayith yazi ve islemlerin yiirtitiilmesi.

8. Personelin maas ve SGK prim ddeme iglemleri.

9. Akademik ve idari personelin 6zliik dosya islemleri.

10. Akademik ve idari personelin emeklilik islemleri.



